PANDUAN OPERASIONAL GENESIS - MODUL SUPER ADMIN INTI

PANDUAN SUPER ADMIN INTI

Konfigurasi Global, Manajemen Master Data & PIC Support Settings

GENESIS INTERNAL PROCUREMENT SYSTEM - PANDUAN RESMI

Hak Akses Penuh Super Admin Inti:

Sebagai Super Admin Inti, Anda memegang otoritas penuh terhadap sistem aplikasi Genesis. Anda bertanggung jawab
melakukan pemeliharaan data master, mengelola akun karyawan & tingkat role, memperbarui pengaturan situs (nama,
logo, kontak PIC bantuan WhatsApp/ Email), serta mengimpor data produk massal.

1. System Settings Mengatur identitas situs dan detail kontak PIC darurat untuk Help Center.

2. Central Inventory Control Tampilan table-based lengkap untuk menambah, mengedit, dan menghapus barang.
3. Import Category Excel Menyediakan fitur import massal menggunakan alias kategori produk (Category).

4. Audit Logs & Users Memantau riwayat aktivitas transaksi seluruh pengguna secara terperinci.
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1. Pengaturan ldentitas Situs & PIC Bantuan Sistem

Halaman Settings (/dashboard/settings) tab "Pengaturan Situs" memungkinkan Super Admin Inti untuk mengkonfigurasi
identitas sistem, kontak PIC WhatsApp & Email untuk Help Center, serta mengunggah file PDF Panduan Pengguna untuk
setiap role (Staff, Manager, GA).

@=U+ Tampilan Layar: Halaman Settings - Identitas Situs, PIC Bantuan & Upload PDF Panduan
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Pengaturan Sistem

Kelola identitas situs, INnformasi bantuan, dan panduan pengguna.

Profil Akun Pengaturan Situs

Identitas Situs
rNama situs
[ Genesis Procurement

Logo Situs
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PIC Bantuan (Help Center)
Nomor WhatsApp PIC
[ == 1D ~ e=zsizsaserso ]

Email PIC

[ pic@genesis.co.ia 1

Panduan Pengguna

Panduan Staff PDF Panduan Manager PDF Panduan GA PDF
Panduan Staff.pdf Panduan Manager.pdf Panduan Ga.pdf
[ Unggan rite ) ( Gnggan File ) ( Unggan Fite )

Ketentuan Pengisian Settings PIC Bantuan:

Kolom Input Settings Aturan Pengisian & Mekanisme Sistem

Site Name & Site Logo Identitas visual web. Perubahan logo akan langsung memperbarui header & sidebar.

PIC WhatsApp Number Wajib diisi dengan kode negara di awal (contoh: 628123456789) tanpa tanda + atau spasi.
PIC Email Address Alamat email aktif tujuan keluhan/ support operasional dari karyawan.

Upload PDF Panduan Unggah file panduan PDF per role (StafffManager/GA) agar tersedia di tombol Need Help.
Help Center Integration Tombol bantuan di Sidebar dan Mobile Menu otomatis mengambil data dari settings ini.
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2. Widget Need Help - Tampilan dari Sisi Pengguna

Setelah Super Admin Inti mengisi data PIC di halaman Settings, semua pengguna (Staff, Manager, GA) akan melihat
widget "Need Help?" di sidebar dengan kontak WhatsApp PIC, Email PIC, dan tautan download PDF Panduan Pengguna
vang sesuai dengan role mereka.

@=U+ Tampilan Layar: Widget Need Help? - Kontak WhatsApp PIC, Email PIC & Panduan PDF

MNMeed helpe?
Contact PIIC Genesis for support.

. WWhatsApp PIC

Ermail PIC

Nnduan Pengguna (PDF)

Cara Mengonfigurasi & Manfaat Widget Need Help:

Elemen Widget Help Sumber Data & Perilaku Sistem

WhatsApp PIC Button Mengacu nomor WhatsApp dari settings. Klik membuka WhatsApp ke nomor PIC.

Email PIC Button Mengacu email PIC dari settings. Klik membuka client email dengan alamat PIC.

Panduan Pengguna PDF Tautan download PDF panduan yang spesifik sesuai role user yang sedang login.

Update Mandiri PDF Super Admin Inti dapat mengunggah versi terbaru panduan kapan saja di halaman Settings.
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3. Central Inventory Control & Mekanisme Import Kategori

Halaman Catalog Inti menggunakan layout tabel master penuh dengan aksi Add, Edit, Delete, & Toggle status
aktif/nonaktif. Tombol "Import Excel" mendukung pengunggahan massal data produk baru. Seluruh pemetaan data
mengacu pada Kategori (Category) produk.

@=U+ Tampilan Layar: Central Inventory Control - Tabel Master & Modal Import Excel Kategori
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Aturan Fitur & Import Data Kategori Excel:

Fitur Master Data Aturan & Panduan Penggunaan

Master Table Actions Gunakan aksi Edit untuk memperbarui stok/ regional price, atau Delete untuk menghapus barang.
Alias Category Header Sistem otomatis mengenali sinonim header excel seperti "category", "kategori", "cat".

Peniadaan Brand/Merk Seluruh filter catalog, badges produk, dan kolom import dikhususkan untuk Kategori produk.
Audit Logs Tracking Semua aktivitas manipulasi produk (create/ update/ delete) dicatat di database Audit Logs.
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